桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案
成果報告書
教案名稱：
申請學校/申請人：
結案日期：
桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案  成果報告表

	教案名稱
	
	申請人
	姓名：
職稱：

電話：

手機：
e-mail：


	學校名稱
	
	
	

	活動類型
	□ 研習
□ 班級教學

	活動期程
	   　   年   　月     日   至    　   年  　 月 　  日

	活動場次
	          場次（研習請依上課次數填寫，班級課請依上課節數填寫）

	實際參與人數
	合  計：        人數 (研習依簽到人數填寫)

班級數：        班

	人力資源
	協同老師：       人

	實際支出金額
（A）+（B）
	                   元

	實際經費分攤情形

【須與結報明細表相符】
	補助金額

（A）
	                 元

	
	自籌金額
（B）
	                 元


桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案 課程回饋表
教案名稱：
申請人：              姓名/             職稱/                  學校
	課程回饋：

	檢討與建議：

	其他：


桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案 活動照片
注意事項：1.活動照片8-12張【應含課程情形、學員作品、其他(例如老師覺得很有意義想特別分享的…)等】
       2.本表格不敷使用時，請自行延伸使用。
	＜數位相片嵌入處＞
	＜數位相片嵌入處＞

	日期：
內容簡述：
	日期：
內容簡述：

	＜數位相片嵌入處＞
	＜數位相片嵌入處＞

	日期：
內容簡述：
	日期：
內容簡述：


桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案 研習簽到單
研習主題：

申請團隊：
活動期程：     年      月     日      時      分    至      時      分

活動地點：

	編號
	單位
	姓名
	簽到
	簽退

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	



授課講師：                 (簽章)
桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案  結報明細表
教案名稱：
申請團隊：
	憑證

編號
	憑證內容
	憑證金額
	補助金額
	自籌金額
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	


填表人                    
填表說明：

1.表格可依憑證數量自行增減。

2.僅需檢附申請補助金額之原始支出憑證，依表格上之編號順序，以釘書針裝釘於支出憑證裝訂單。
3.若合計金額超出補助金額，請選擇其中一張憑證，於備註欄或空白處載明「補助ooo元，自籌ooo元」，影印副本(若為三聯式發票，請影印收執聯及扣抵聯)，並將正本裝訂於支出憑證裝訂單，副本由貴單位留存核銷。
○ ○ ○ 『請填寫申請單位全銜』
支出憑證裝訂單
	附件張數
	         張

	(支出憑證裝釘處)

	

	壹、使用說明：
一、核銷憑證請依結報明細表上之編號順序排列後，以訂書針釘於本單上，如有附件，應註明張數，並將各項附件裝訂於本單之後。

二、三聯式之統一發票，應檢附收執聯及扣抵聯。

三、紙本電子發票，若無法長時間保存者（例：熱感應紙發票），應影印1份並由經手人蓋章，浮貼於正本上方。

貳、附帶說明：

一、各單據應依「支出憑證處理要點」辦理。

二、其他應記載事項如下：

1.鐘點費：記載授課名稱、日期時間，檢附實授課程時間表。

2.設備租借費：記載租借明細、日期時間。

3.印刷費：記載印刷品名、數量、單價。

4.交通費：記載搭乘交通工具、起迄地點，搭乘飛機或高鐵者檢附票根。
5.住宿費：檢附住宿場所發票或收據。


收  據
    茲收到 朱化創意整合有限公司 補助辦理 桃園市立大溪木藝生態博物館『教案徵選優選團隊教學補助方案-（請填寫教案名稱）』經費新臺幣 （請大寫書寫：壹、貳、參…）元整。
此致　朱化創意整合有限公司
具領單位：  ○ ○ ○  (優選教案團隊名稱) 
代 表 人：
戶籍地址：
身分證號：
連絡電話：
中華民國  年  月  日
匯款帳號  　　　      銀行    　  　分行
帳號：





    
     戶名：
領    據
茲收到  1.□授課鐘點費   2.□引言費        3.□出席費      4.□稿費
        5.□審查費       6.□裁判費        7.□交通費
8.□其他（請註明:                                         ）
合計新台幣        萬       仟      佰      拾     元整 
領款明細： 

1.(1-3)(課表、議程如附件)

	日期
	(課程、會議)名稱
	時間
	單價
	小計

	
	
	
	
	


2.(4-6)稿費、審查費、裁判費：（請說明）
3.(7)交通費：
	日期
	起迄地點
	高鐡(檢附票根)
	火車
	小計

	
	
	
	
	


此致

朱化創意整合有限公司

領款人姓名（簽名）：                  

身份證統一編號：

服務單位： 

戶籍地址（為列報所得，請詳列里、鄰資料）： 

           縣（市）           鄉區鎮(市)            村(里)       鄰

           路（街）       段      巷      弄      號      樓之   

通訊地址： 

連絡電話：          

中華民國   年   月   日
說明：

1、 依據二代健保法規定：自103年9月1日起領取非固定薪資（例：兼職薪資所得、執行業務收入等），單筆2萬元（含）以上，給付時需就源扣繳補充保險費(2.11％)，並於次年度開立各類所得扣繳補充保險費證明單(含扣費明細)，俾憑辦理綜合所得申報。
2、 外籍人士請附護照影本、居留證影本等相關證明文件。

桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案  核銷文件檢核表
【 請  檢  附  以  下  文  件 】

一、成果報告書
    □教案徵選優選團隊教學補助方案成果報告表

    □教案徵選優選團隊教學補助方案課程回饋表

    □活動照片8-12張【照片內容應含課程情形、學員作品、其他(例如老師覺得
      很有意義想特別分享的…)等】
    □研習簽到單【請檢附正本，若無者免附】
    □活動成果電子檔(e-mail至taiwanwoodedu@gmail.com ，主旨：教案徵選優
      選團隊教學補助方案成果報告書、活動照片原始jpg檔（活動影音檔）…等】

二、原始支出憑證
    □教案徵選優選團隊教學補助方案結報明細表

    □支出憑證裝釘單(收據、發票、領據)
    □收據（含存摺封面）
    
桃園市立大溪木藝生態博物館
教案徵選優選團隊教學補助方案  憑證核銷自行檢查注意事項
1、 各項經費支用應依核定申請內容辦理，結報明細表各項金額正確無誤。

2、 支出憑證裝釘單：

（一）所有單據依結報明細表上之順序排列裝訂。

（二）單據核銷金額大於補助金額時，請於結報明細表載明補助金額及自籌金額。

3、 支出憑證：

（一）單據應載明下列事項：

1.受領人之名稱、地址、連絡電話及國民身分證號。
2.廠商之公司名稱、負責人名稱、地址、電話及營利事業統一編號。
2.受領事由/中文品名、數量、單價及總價（大寫數字）。
3.支付單位/買受人全銜(須為 抬頭：朱化創意整合有限公司，統編：24460741)。
4.開立日期。
（二）其他注意事項：

1.收銀機或計算機器開具之統一發票，應輸入朱化創意整合有限公司統一編號：24460741。
2.三聯式統一發票，應檢附收執聯與扣抵聯。

3.紙本電子發票，若無法長時間保存者(例如：熱感紙)，應影印1份並蓋章，並浮貼於正本上方。

4.單據之單價、數量與總價金額相符且大寫數字正確；總價大寫數字有塗改者，應重新開立；內容記載不明者（例：僅列貨品代號、數量1批或1式等），應由經手人詳加註記並蓋章，或檢附相關資料佐證。

4、 其他應記載及檢附資料，請參閱支出憑證裝釘單之說明。
(簽章)





【存摺封面】


(電子檔嵌入或黏貼影本)
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